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 TP0EDD0D0K0I020300 كود رقم:

 
 
 

 ( 1نسخة رقم: )  (2إصدار رقم: ) 
 (3عدد الصفحات: )  4/11/2125تاريخ الاصدار: 

  4/11/2125تاريخ التطبيق:  
 

 اعتماد مراجعة إعداد البيان
 أ.د/ أحمد الحسينى هلال أ.د/ إيمان عبد الرحيم صحصاح د/ شادية السيد خميل الاسم 

 عميد الكمية ة الجودةر وحدمستشا مسئول مراقبة الوثائق والبيانات الوظيفة 
    التوقيع 
 4/11/2125 2/11/2125 22/2/2125 التاريخ
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 3/ 2صفحة رقم : 

 

 
 بيان التعديلات

 الاعتماد ديلممخص التع رقم الصفحات المعدلة التاريخ رقم التعديل
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التأمٌن الصحى من فحوصات  بمزاٌامن الناحٌة الصحٌة للتمتع الكلٌه  موظفىالتأمٌن على  الغــــــــــــــــــرض : -1

  وخلافه . 

 الكلٌهموظفٌن  مجـــال التطبيـــــق : -2

  العاملٌن  قسم شئونمسئول  المسئوليـــــــــــــه : -3

   ٌئة القومٌة للتامٌن الصحى من اله :النمـــــــــــــــــاذج  -4

 لاٌوجد : اتـالتعريفـــــــــــــ -5

 

  :  التطبٌقخطـــوات  -6

استخراج بطاقة التأمٌن الصحً حٌث أن الإشتراك بعد إتمام إجراءات تعٌٌن الموظف طبقاً لتعلٌمات شئون العاملٌن ٌتم -6-1
 -: فً التأمٌن الصحً إجباري على الموظف الدائم والمؤقت وٌتم استخراج البطاقة طبقاً للخطوات الآتٌة

مجمعة من أصل + صورتٌن بأسماء السادة العاملٌن المطلوب استخراج بطاقة تأمٌن صحً لهم مدون إستمارة  تملأ - أ
 ة بها البٌانات الآتٌ

 إسم الموظف / العامل -1
 الرقم التأمٌنً -2
 والجهة التابع لهاعنوان الموظف  -3
 المرتب الأساسى    -4
 صورة الكشف الطبً -5

 وختمها  الجامعهٌتم إعتماد الإستمارة مجمعة من مدٌر عام   -ب      
 الجامعهاعتماد الإستمارات من إدارة الجامعة مع مندوب من  -ج      
ستمارة مرفقا بها صورة البطاقة بالإاافة إلى صورة شخصٌة لكل موظف للهٌئة العامة للتأمٌن الصحً ترسل الإ -د       

 لعمل البطاقات الصحٌة.
 هـ ـ ٌتم توزٌع البطاقات الصحٌة على الموظفٌن والعمال.     
 وقٌعهم على الكشوف.بعد ت بالجامعهو ـ ٌتم عمل كشوف ببطاقات التأمٌن الصحً وتوزع على السادة العاملٌن      

 
 

 الوثائــــق المرجعٌــــه  : -7

   ISO 9001/2015  الدولٌة  المواصفة 7-1  

   ISO 21001/2018 المواصفة الدولٌة 7-2  

 


